
 

 

 بسمه تعالی
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 : مقدمه

ارزشیابی پیشرفت تحصیلی از جمله ضروریات آموزش با کیفیت است که نیازمند حساسیت و توجه لازم 

برنامه ریزی درست در روند اجرا و انجام آزمون می تواند شرایط مطلوب و بهینه ای در فرآیند ارزیابی .است 

آیین نامه آموزشی ، برای 33پیشترفت تحصیلی دانشجو حاصل نماید. به همین منظور و به استناد ماده ی 

دستیابی به وحدت رویه و هماهنگی در اجرای آزمون ها و اتخاذ تصمیمات مبتنی بر قوانین و مقررات ، 

 .، به شرح ذیل تدوین می گردد دانشکده علوم پزشکی سرابشیوه نامه ی اجرایی برگزاری آزمون های 

 های دانشکده اعضای کمیته علمی آزمون

 آموزش دفتر توسعه  مدیر 

 دانشکده  معاون آموزشی 

 های آموزشیگروه یها آزمون مسئول  

 حوزه در توانمند و مند علاقه که است گروه آن یعلم اتیهاعضای  از یعضو گروه یها آزمون مسئول

این مسئولیت در گروههای آموزشی به عهده مدیر گروه می باشد که  .تاسو آزمون سازی  یپزشک آموزش

در گروههای پرجمعیت معاون آموزشی گروه یا یک نفر دیگر از اعضای گروه می تواند این مسئولیت را عهده 

 دار شود.

 کمیته اجرایی آزمون های دانشکدهاعضای 

 معاون آموزشی دانشکده 

 مسئول آزمونها 

  دانشکدهرابط آموزش مجازی 

 مسئول امور آموزشی دانشکده 

 مسئول واحد رایانه دانشکده 

 

 

 

 

 



 

 

 دانشکده یها آزمون علمی تهیکم  فیوظا شرح و تعریف

 

 که استو زیر نظر دفتر توسعه دانشکده  دانشکده آموزش حوزه یها تهیکماز  یکی دانشکده آزمون یعلم تهیکم

 ندیفرا بهبود هدف با رانیفراگ یابیارز و آموزش امر در متعهد و مند علاقه تجربه، با دیاسات از  یتعداد مشارکت با

 شده برگزار یها آزمون قبال در دانشکده آن نمودن پاسخگو و رانیفراگ یها آزمون یبرگزار و یطراح یها

 نیا .دارد عهده به را دانشکده یهاآزمون هیکل یعلم تیفیبرک نظارت  تیمسئول تهیکم نیا. .شود یم لیتشک

 :رسد یم انجام به ریز یاصل فیوظا قیطر از امر

 های دانشکده پیگیری فرایندهای علمی نظام مدیریت آزمون .1

 های آموزشی در جلسات کمیته  های گروه بررسی گزارش آزمون .2

 یلیتحص شرفتیپ یها آزمون نهیزم در کدهدانش یآموزش یشورا مصوبات یاجرا حسن بر نظارت .3

 دیاسات یتوانمندساز یریگیپ و یآموزش یها گروه و دیاسات به ها آزمون یفیک بازخورد ارائه .4

 آن براساس

 و راه اندازی آزمون های جدید و سودمند  ها آزمون تیفیک ارتقاء یبرا لازم اقدامات انجام و یریگیپ .5

 کدهدانش یآموزش معاونت ازجمله ربطیذ یواحدها با یهماهنگ .6

 ها آزمون لیتحل بر اساس ییدانشجو اعتراضات نهیزم در موجود یها ابهام و مشکلات به یدگیرس .7

 (دانشکده)در صورت نیاز با حضور نماینده مدیریت مطالعات و توسعه آموزش 

 تحلیل آزمون های دانشکده و ارائه گزارش در کمیته   .8

 ها گروه در سوال بانک هیته یریگیپ .9

 کدهو توسعه آموزش دانش های آموزشی به مدیریت مطالعات های گروه ارسال گزارش بررسی آزمون .11

 

 

 

 :نمود فیتعر ریز بصورت توان یم را یعلم تیریمد یندهایفرا

 

 کیالکترون ریغ و کیالکترون آزمون یطراح ندیفرا 

 آزمون لیتحل ندیفرا 

 اعتراضات رسیدگی به ندیفرا  

 تبصره



 

 

 نظام توسعه یبعد فاز درها  ء آنارتقا یبرا یزیر برنامه و یمهارت یها آزمون با مرتبط یندهایفرا (1

 .شد خواهد نیتدو آزمون تیریمد

در بخش انتهایی این  کدههای الکترونیکی غیر حضوری دانش دستورالعمل اجرایی برگزاری آزمون (2

 سند آورده شده است.

 

 ها شرح وظایف کمیته اجرایی آزمون

 دانشکدههای الکترونیک و غیر الکترونیک در سطح  برنامه ریزی برای اجرای بهینه آزمون 

 ها نظارت و تأیید برنامه آزمون 

 ها در زمینه اجرای آزمون ها و ارائه راه حل های ممکن پیش بینی مشکلات و چالش 

 ها نظارت بر برگزاری بهینه آزمون 

 هماهنگی مکان در آزمون های حضوری 

 های الکترونیک حضوری های تدبیر برای برگزاری آزمون هماهنگی با مدیریت مرکز آزمون 

 

 الکترونیک و غیر الکترونیک یها آزمون یطراح ندیراف

های دانشکده بوده و نیازمند آمادگی اساتید و  فرآیندی که در زیر آمده با هدف ارتقاء کیفیت سوالات آزمون

های  های آموزشی است که دفتر توسعه آموزش دانشکده نسبت به آشناسازی اساتید و مدیران گروه گروه

 نماید.آموزشی اقدام می 

ابتدا جدول دو بعدی آزمون توسط مسئول درس و مدرسین همکار ایشان بر اساس اهداف یادگیری  (1

و میزان دخالت این اهداف در کل محتوای درس تدوین می گردد. این جدول پس از تهیه در اختیار 

 های گروه قرار می گیرد. مسئول آزمون

از مسئولین درس را یک بررسی کلی نموده و  های گروه، جداول دوبعدی دریافت شده مسئول آزمون (2

 در صورت نیاز به مسئول درس مربوطه بازخورد می دهد. 

مسئول درس و اساتید همکار ایشان، سؤالات آزمون را طبق جدول دو بعدی آزمون، و بر اساس فرم  (3

ناسنامه ( طراحی می نمایند. فرم شکدهشناسنامه سؤال )یا فرمت ارائه شده توسط مرکز آزمون دانش

 این سند قابل مشاهده است.  1سؤال در پیوست شماره

 تبصره: ذکر منبع سوال با شماره صفحه هنگام طراحی سوال الزامی است. 



 

 

در گام بعد به منظور رعایت اصول طراحی سؤال، هر استاد طراح سوال، با استفاده از چک لیست  (4

انجام خواهد داد. کلیه سؤالات همراه با میلمن سوالات را بررسی کرده و اصلاحات مورد نیاز را 

 2شناسنامه سؤال، در اختیار مسئول درس قرار می گیرد. چک لیست میلمن در پیوست شماره 

 آورده شده است.

، برای کل آزمونمسئول درس علاوه بر بررسی شناسنامه های سؤالات و تکمیل چک لیست میلمن  (5

ود سؤال تکراری و  نیز مطابقت با جدول دو بعدی سؤالات را از نظر صحت علمی سؤال و کلید، نب

دهد. در این خصوص پس از بررسی، مسئول درس، به اساتید طراح آزمون مورد بررسی قرار می

نماید تا درصورت لزوم نسبت به اصلاح آنها اقدام نمایند. پس از سؤالات بازخورد های لازم را ارائه می

ده آزمون توسط مسئول درس تهیه می شود. پرونده آزمون اتمام طراحی و بازنگری سؤالات، پرون

شامل جدول دو بعدی آزمون، و کلیه سؤالات در قالب شناسنامه و چک لیست میلمن کلی برای کل 

آزمون خواهد بود. در انتهای این گام از فرایند طراحی آزمون، شناسنامه آزمون توسط مسئول درس 

در انتهای این سند قرار  3آزمون در قالب پیوست شماره  تکمیل و امضا می گردد. فرم شناسنامه

 داده شده است.

مرحله بعد شامل کنترل کیفی پرونده آزمون از نظر وجود و کامل بودن کلیه فرمها و امضا توسط  (6

مدیر گروه/ مسئول آزمونهای گروه خواهد بود. این پرونده پس از بررسی، در صورت نیاز به اصلاح، به 

دت داده می شود. سپس ایشان )مسئول درس( سؤالات نهایی شده را به هنگام مسئول درس عو

 برگزاری آزمون در اختیار مسئول آزمونهای دانشکده )یا کارشناس مرکز آزمون( قرار خواهد داد.

 قابل ملاحظه است. 4خلاصه این فرایند در پیوست 

 تحلیل و ارزیابی آزمون ها

به دلیل اهمیت ویژه آزمونهای پیشرفت تحصیلی، بررسی آنها از نظر برخورداری از ویژگیهای کمی و 

کیفی لازم برای رعایت صحت، دقت و عدالت در ارزیابی، از ملزومات هر نظام ارزیابی فراگیران است. در 

می کلیه آزمونها را ویژگیهای ک دانشکده )فرادید(همین راستا، سامانه برگزاری آزمونهای الکترونیک 

مورد تحلیل قرار می دهد. این ویژگیها شامل ضرایب دشواری و تمیز کلیه سؤالات و کل آزمون، 

میانگین نمرات فراگیران، خطای استاندارد، آلفای کرونباخ و دامنه نمرات است. مدیریت آزمونهای 

ا این امکان را فراهم نموده برای مسئولین دروس و مسئولین دفاتر توسعه آموزش دانشکده ه دانشکده

که با سطح دسترسی مشخص، به نتایج تحلیل آزمونها به تفکیک دانشکده دسترسی داشته باشند. به 

این ترتیب، مسئولین دروس به نتایج تحلیل آزمونهای خود و مسئولین دفاتر توسعه به نتایج تحلیل 



 

 

و ارزیابی آزمونها به صورت زیر انجام  کلیه آزمونهای دانشکده دسترسی دارند. بر همین اساس تحلیل

 خواهد شد.

مسئولین دروس پس از اتمام آزمونها نتایج تحلیل آزمون دروس خود را از سامانه استخراج نموده و  .1

دهند. در صورتی که آزمون یا سؤالی از آن دارای مشکل )ضریب تمیز بسیار مورد بررسی قرار می

یا دامنه نمرات نامناسب و ...( بود، با مراجعه به پرونده کم یا منفی، ضریب دشواری نامناسب و 

آزمون و تعیین طراح سؤال مربوطه نسبت به بررسی بیشتر مشکل اقدام نموده و ضمن بازخورد به 

 طراح سوال مربوطه به منظور اصلاح در آزمونهای آتی درس، موارد در پرونده آزمون درج می گردد. 

ایح تحلیل کمی تمام آزمون های میان ترم و پایان ترم را مورد دفتر توسعه آموزش دانشکده نت .2

و یا ضریب دشواری کمتر از  2/1دهد و مواردی که ضریب تمیز منفی یا کمتر از بررسی قرار می

دارد را به مسئول آزمونهای گروهها بازخورد داده و گزارش کلی بررسی را به 7/1یا بیشتر از  2/1

 دهد. یکمیته علمی آزمون ارائه م

در صورتی که کمیته علمی آزمون دانشکده در خصوص تحلیل کیفی و کمی آزمون و رسیدگی به  .3

مشکلات ناشی از آن با ابهام و چالشی مواجه گردد می تواند از واحد ارزشیابی دانشجو در مدیریت 

 کمک و یا راهنمایی لازم دریافت نماید. کدهمطالعات و توسعه آموزش دانش

موزش دانشکده باید کلیه جنبه ها و ویژگیهای آزمون دو درس از درس های هر گروه دفتر توسعه آ .4

آموزشی را به صورت تصادفی در هر ترم بررسی نموده و ضمن ارائه بازخورد به مسئول درس و 

طراح سوال و ارائه راهنمایی برای اصلاح سوال، نتیجه آن را به کمیته آزمون ارائه نماید. این 

ی تحلیل کمی )با استفاده از نتایج تحلیل توسط سامانه آزمون از جمله ضریب امرشامل بررس

دشواری و تمیز و ...(و تحلیل کیفی )با استفاده از چک لیست میلمن و جدول دو بعدی( و بررسی 

علمی )بررسی تخصصی صحت سؤال و کلید با هماهنگی مسئول آزمونهای گروه یا مسئول درس( 

 ند انجام شود.بعضی از سوالات می توا

تبصره: دفتر توسعه آموزش دانشکده، با توجه به مشکلات و ایرادات آزمونهای بررسی شده، کارگاههای 

 توانمندسازی لازم را پیش بینی و برنامه ریزی نماید. 

 

 

 

 



 

 

 فرایند رسیدگی به اعتراضات دانشجویان و تحلیل آزمون های پیشرفت تحصیلی

  بعد از آزمون باید دسترسی به سوالات و پاسخ نامه برای دانشجویان فراهم شود؛ در این صورت

یا  هماواروز کاری از برگزاری آزمون از طریق سامانه  2دانشجویان باید اعتراض خود را ظرف مدت 

وه به صورت کتبی و با ارائه رفرنس و توضیح دلیل اعتراض به مسئول درس و رونوشت به مدیر گر

 مربوطه تحویل دهند. 

  روز کاری پاسخ لازم را اگر  3مسئول درس موظف است ضمن متوقف کردن ثبت دائم نمرات، ظرف

 و اگر به صورت گروهی است به نماینده دانشجویان اعلام نماید.  هماوابه صورت فردی است از طریق 

 انشکده( از پاسخ دریافتی چنانچه تعداد قابل توجهی از دانشجویان )به تشخیص معاون آموزشی د

روز از  3قانع نشدند، استاد مسئول درس باید ضمن متوقف کردن ثبت دائم نمرات، ظرف مدت 

دریافت اعتراض دوم، با حضور مدیر گروه، یک نفر از اعضای هیات علمی گروه )به انتخاب مدیر 

ا به صورت حضوری بررسی نفر از دانشجویان برتر ورودی، سوالات ر 2گروه(، نماینده دانشجویان و 

 نماید و نتیجه را به نماینده دانشجویان باید اعلام کند.

تبصره: اگر استاد درسی که مورد اعتراض است، مدیر گروه باشد جلسه با حضور معاون آموزشی 

 دانشکده تشکیل می شود.

 و معاون  نتیجه جلسه و موارد بررسی شده باید مستند گردد و علاوه بر انعکاس به مدیر گروه

 آموزشی دانشکده، در پرونده آزمون ثبت شود.

  اگر در ادامه این رسیدگی، دانشجویان متقاعد نشوند آنان می توانند متن اعتراض خود را به کمیته

علمی آزمون دانشکده )دفتر توسعه دانشکده( ارائه و رونوشتی از این اعتراض را برای مدیر گروه و 

 مسئول درس ارسال نمایند.

 این صورت مسئول درس پس از دریافت نامه اعتراضات، ثبت نمره را تا مشخص شدن نتیجه  در

 بررسی در کمیته علمی آزمون دانشکده باید متوقف نماید.

  کمیته علمی آزمون دانشکده موظف است نتایج تحلیل کمی، تحلیل کیفی )با استفاده از چک

تخصصی صحت سؤال و کلید(  آزمون را  لیست میلمن و جدول دو بعدی( و بررسی علمی )بررسی

 بررسی نماید.

  در صورت اثبات مشکل دار بودن آزمون، موضوع در جلسه ای با حضور مسئول کمیته علمی آزمون

دانشکده، مسئول درس، استاد طراح سؤال، مسئول آزمونهای گروه و در صورت لزوم فرد متخصص 

روز،  4رد و براساس این تحلیل ها ظرف مدت در حیطه موضوع آزمون، باید مورد بررسی قرار گی

 پاسخ به اعتراض را اعلام دارد.



 

 

  نتیجه بررسی می تواند به صورت رد اعتراض، قبول اعتراض با حذف سؤال یا امتحان مجدد اعلام

 شود. جمع بندی باید صورت جلسه شود و به گروه آموزشی و استاد درس ارسال گردد. 

 

 ر دانشکدهمدیریت اجرایی آزمونها د  

مدیریت اجرایی آزمون در سه بخش آزمونهای الکترونیک حضوری، آزمونهای الکترونیک غیر حضوری و 

آزمونهای کاغذی هماهنگ می گردد. مسئولیت هماهنگی به عهده کمیته اجرایی آزمون در سطح دانشکده 

الکترونیک غیرحضوری  است و در بخشهای زیر هدایت و هماهنگ می گردد. دستورالعمل اجرایی آزمونهای

ی آن با دانشکدهها ابلاغ شده است که نسخه دانشکدهتوسط سازمان سنجش علوم پزشکی تدوین و به 

گردد. برای آزمونهای الکترونیک حضوری تغییرات لازم در شورای آموزشی تصویب و به دانشکده ها ابلاغ می

 . و آزمونهای کاغذی لازم است موارد زیر هماهنگ و اجرا گردد

 .تدوین برنامه آزمونها در گروههای آموزشی و ارسال به کمیته اجرایی آزمون 

 بررسی برنامه آزمونها در کمیته اجرایی از نظر زمان، همپوشانی، و تعداد آزمونها 

 هماهنگی محل آزمون و در صورت نیاز هماهنگی با مرکز آزمونهای الکترونیک تدبیر 

 هماهنگی مراقبین و مسئول هر آزمون 

 )برگزاری آزمون بر اساس برنامه مشخص شده )به صورت الکترونیک یا کاغذی 

 تهیه صورت جلسه هر آزمون، و گزارش هر گونه تخلف در صورت جلسه آزمون 

 

 :درمان و بهداشت وزارت آموزشی ی نامه آیین از استناد قابل مواد

فعالیت در کلاس ، انجام تکالیف دانشجو در هر درس بر اساس حضور و  تحصیلی پیشرفت ارزیابی:16 ماده

 پژوهشی و نتایج امتحانات میان نیمسال و پایان نیمسال انجام می گیرد . آموزشی

 : مرجع ارزیابی دانشجو در هر درس ، مدرس آن درس است .1تبصره 

 پایان نیمسال برای هر درس نظری ، الزامیست .  : برگزاری آزمون2تبصره  

  عملی به صورت مجزا الزامیست.-ظری برای دروس نظرین پی نوشت : برگزاری آزمون

 دانشجو نمره ی درس است که به صورت عددی از صفر تا بیست تحصیلی پیشرفت معیارارزیابی:17ماده  

 . است



 

 

روز از 11ر مدت د: مدرس هر درس موظف است گزارش نمره ی ارزیابی نهایی درس دانشجویان را 1تبصره 

 ان نیمسال آن درس ، به اداره آموزش دانشکده یا واحد مربوطه اعلام کند.پای تاریخ برگزاری آزمون

ر مدت یک د: دانشجویی که به نمره ی ارزیابی درس ، تقاضای تجدید نظر داشته باشد ، می تواند 2تبصره 

 هفته از تاریخ اعلام نمره ، تقاضای تجدید نظر کتبی خود را به اداره ی آموزش دانشکده یا واحد مربوط

ر مدت یک هفته از تاریخ دریافت تقاضای تجدید نظر دتسلیم کند . مدرس هر درس نیز موظف است 

و نمره ی قطعی را به اداره  رفالی را برطدانشجویان، به اعتراضات دانشجویان رسیدگی و اشتباهات احتم

 آموزش دانشکده یا واحدمربوط اعلام کند. 

سما و اعتراض دانشجویان به نمره از طریق همین سامانه انجام  پی نوشت: ثبت نمرات دانشجویان در سیستم

 می گیرد.

ه در برنامه دروسی که و در عرص ار آموزی، کی عمل: نمرات دروس تمرین ، کارآموزی، کارورزی، 3تبصره 

گروه آموزشی  اییددرس و تمی شود؛ در صورتی که به تشخیص م درسی مصوب توأم با تکلیف پژوهشی ارائه

می شود . نمره ی ناتمام باید  ، تکمیل آن ها در طول یک نیمسال تحصیلی میسر نباشد ، ناتمام تلقیمربوط

ت مهلت های مذکور در تبصره این ماده یحانات ، با رعاپانزده( روز از تاریخ پایان امت15)مدت  فحداکثر ظر

 ، به نمره ی قطعی تبدیل شود.

 نمره ، تقاضای تجدید نظر و رسیدگی به آن است. روز، اعم از اعلام15پی نوشت: مدت زمانی  

 : نمره ی درس پس از قطعی شدن ، غیر قابل تغییر است .4تبصره  

تا دو نیمسال هر درس را به عنوان سابقه درس ، حداقل  : مدرس موظف است برگه های آزمون5تبصره  

 تحصیلی آینده نگهداری نماید.

است و معدل نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی نباید 11س حداقل نمره ی قبولی در هر در:18ماده 

 باشد. 12کمتر از 

دانشجویی که در یک یا چند درس نمره ی قبولی کسب نکند ، چنانچه در نیمسال های بعدی  :1تبصره

می شود و در معدل  فبگذراند ، نمره  قبلی از کارنامه ی دانشجو حذ14دروس فوق را با حداقل نمره ی 

 نیمسال فوق و کل محاسبه نخواهد شد .

 تکوینی و پایانی نیمسال آزمونهای برگزاری



 

 

اصولا هرگونه آزمون باید در زمان مقرر درس،تعریف و اجرا شود. مخصوصا آزمون های تکوینی :1-1

لیت های ضروری )مستمر(باید در محدوده زمانی درس، پیش بینی و اجرا گردد تا مانعی برای سایر فعا

 دانشجو نگردد.)منشور کیفیت آموزش(

 تغییراست غیرقابل آنها تاریخ و خواهدشد انجام شده اعلام ی برنامه نیمسال،طبق پایان آزمونهای:2-1

 ولی نبوده تعطیل تقویم در که روزهایی یا روز واعلام دانشکده آموزشی تقویم تغییرکلی مانند درمواقعی:1-3

 ظروتصویبن با آزمون ها ی می شود ،برنامه اعلام رسمی درسراسرکشورتعطیل صلاح ذی مراجع توسط

 .تغییرخواهدکرد لزوم ودرصورت بررسی دانشکده آموزشی شورای

در امتحان  دانشجویان الزامی است و در صورت غیبت برای همه ی سال پایان نیم شرکت در آزمون:1-4

 .تکالیف و ... برای دانشجو به هیچ وجه در نظر گرفته نخواهد شدمیان نیمسال،  پایان نیمسال ،نمرات آزمون

 برگزاری آزمون های عملی پیش از آغاز آزمون های نظری پایان نیمسال صورت می گیرد.:1-5

 .چنانچه درس دارای دو بخش نظری و عملی باشد ،درج نمره عملی قبل از آزمون نظری مجاز نیست:1-6

 . الزامیست آزمون جلسات در دانشجویی کارت اصل داشتن همراه:1-7 

 داشتن دست در بدون دانشجو ورود از موظفند امتحانی های سالن ورودی در مستقر انتظامات عوامل :1-8

 .کنند جلوگیری آزمون ی جلسه به ورودی کارت

 آزمون آغاز از پس .باشند حاضر جلسه در آزمون شروع از قبل دقیقه 15 دانشجویان است ضروری:1-9

 . آید می بعمل جلوگیری ، جلسه سالن به دانشجو ازورود

 و ساعت و روز اطلاعات ی دربردارنده که را خود آزمون ی جلسه به ورود کارت تصویر باید دانشجو:1-11

 جلسه به ورود هنگام و کند چاپ آموزش ی سامانه از ، است صندلی ی شماره و استاد نام ، آزمون مکان

 .کند رسانی اطلاع مطلوبی نحو به است موظف آموزشی گروه خصوص این در .باشد داشته همراه

  :است زیر شرح به تقلب مصادیق از برخی شدخواهد برخورد شدت به ها آزمون در تقلب موضوع با :1-11

 . جعلی دانشجویی کارت داشتن

 . مجاز غیر کتاب و جزوه یادداشت، نوشته، هرگونه از استفاده

 .دانشجویان سایر با نوشته هرگونه کردن بدل و رد

 . مراقبین با هماهنگی بدون .... و کش خط قلم، حساب، ماشین نظیر وسیله هرگونه کردن وبدل رد

 .است ممنوع آزمون برگزاری محل مکان به دلیل هر به همراه تلفن آوردن یا همراه تلفن از استفاده

 . دیگری به برگه دادن نشان یا و دیگر دانشجویان آزمون ی برگه روی از کردن نگاه

 . صندلی یا و لباس پا، دست، روی بر اطلاعات هرگونه نوشتن



 

 

 . مراقبین با مشاجره هرگونه و شده تعیین محل در نشستن عدم آزمون، ی جلسه نظم زدن هم بر

 . آزمون ی جلسه به غیرمجاز بازگشت و خروج

 . دیگری بجای آزمون در شرکت یا و جلسه در خود بجای دیگری شخص فرستادن

 ی کمیته و آموزشی شورای تشخیص به بنا آزمون جلسات در تقلب از ناشی های مجازات از برخی 1-12

 : است زیر شرح به انضباطی

 . دانشجو آموزشی ی پرونده در موضوع ثبت و کارنامه در1225 تنبیهی نمره  درج

 .تحصیلی نیمسال یک محرومیت

 .دانشکده از جاخرا

 و اصلی پایه، عمومی، دروس میان تفاوتی هیچ تقلب، موضوع با برخورد ی نحوه خصوص در : تبصره

 ندار وجود تخصصی

 نیمسال پایان های درآزمون غیبت

 نخواهد عمل به مجدد آزمون وی از وجه هیچ به نماید غیبت نیمسال پایان آزمون در دانشجویی چنانچه

  آمد.

 مبنا غیر این بر غیبت و بود نخواهد غیبت برای موجهی دلیل نیمسال، پایان های آزمون طول در  مسافرت

 . است موجه

 شورای در آموزشی، علمی، مسافرت درخواست خاص، شرایط تحت درخشان استعدادهای درمورد : تبصره

 . است بررسی قابل آموزشی

 و کند مراجعه معتمد پزشک به فقط باید نباشد آزمون در شرکت به قادر بیماری دلیل به دانشجویی چنانچه

 گواهی پزشک آزمون برگزاری از پس روز 2 تا باید دانشجو . گردد صادر گواهی وی صلاحدید صورت در

 .نماید ارائه آموزش به را معتمد

 اطلاع به را مراتب بستری، تاریخ همان در باید شود بستری بیمارستان در آزمون تاریخ در دانشجو چنانچه

 برای را بیمارستان مدارک کلیه ترخیص، از پس و رسانده معتمد پزشک و آموزشی امور

باید  بیمارستان با مالی حساب تسویه رسید و شدن بستری گواهی . نماید ارائه معتمد پزشک به بررسی

 .شود داده تحویل آموزش به ترخیص از روزپس 3 تا حداکثر

 نباشد، میسر آنها برای آزمون در شرکت امکان که نحوی به بوده، اعصاب های ناراحتی به مبتلا که کسانی

 حذف نمایند درموعد مقرر و کامل بطور را خود نیمسال ضوابط، طبق و شده تائید های گواهی اساس بر باید

. 



 

 

 آزمون در غیبت و است امتحانات در شرکت و نیمسال ی ادامه برای آمادگی کملا ، نیمسال نکردن فحذ

 . شود می داده تشخیص موجه غیر غیبت افراد، اینگونه برای

 از یکی همراهی با بلافاصله است لازم شود، حاد بیماری دچار آزمون ی جلسه طی در دانشجو صورتیکه در

 ی پزشک عهده جلسه، بر در شرکت ادامه به نبودن قادر تشخیص . نماید مراجعه معتمد پزشک به مراقبین

 . است معتمد

 پزشکی حذف برای سرگیجه و سردرد ،) استفراغ و اسهال( گاستروآنتریت سرماخوردگی، قبیل از مواردی

 . شود نمی پذیرفته

 

 از پس درس آن پزشکی فحذ بررسی امکان باشد، حاضر درسی آزمون ی جلسه در دانشجو صورتیکه در

 . ندارد وجود آزمون

 درهیچ جودانش هک تاس بررسی قابل صورتی در تنها حادثه، یا بیماری علت به نیمسال حذف  درخواست

 . باشد نکرده شرکت امتحانی

 ،پس گرفته آموزشی امور از را )پیوست ی نمونه( مربوطه فرم دانشجو است لازم درس، پزشکی فحذ  برای

 تحویل یآموزش ورام هب نظر وردم درس امتحتان از بعد روز 5 حداکثر معتمد پزشک امضای اخذ و تکمیل از

 . دهد

 میتهک یا دانشکده آموزشی شورای ی عهده به آزمون در و درس جلسات در غیبت بودن موجه تشخیص

 . شوراست آن منتخب

 آن برای ودنش داده خیصتش موجه دلایل بررسی ی کمیته توسط آزمون ی جلسه در دانشجو غیبت چنانچه

 .شود می ثبت کارنامه در صفر ی نمره درس

 کامل لانیمس کیود،ش کمتر )واحد 14 ( لازم نصاب حد از دانشجو ،واحدهایفحذ ی درنتیجه چنانچه

 . است نیمسال یک مقررات مشمول و شود می محسوب

 

 

 ها آزمون ی کننده برگزار خدماتی و اجرایی کادر: چهارم بخش

 

 امور مسئول کارشناس آموزشی معاون:  از عبارتند مرکز/هردانشکده در آزمون برگزاری اجرایی کادر

 . است امتحانات کارشناس رشته کارشناس گروه مدیر آموزشی، 



 

 

 رسانی اطلاع ، پورتال در دانشجویان برای را آنها دقیق تاریخ و ها آزمون بندی زمان باید آزمون اجرایی کادر

 صورت می آزمون ی جلسه به ورود کارت چاپ برای ، سامانه به دانشجو ی مراجعه با همزمان کار این. کند

 .گیرد

 و دانشجویان احتمالی سوالات به پاسخگویی برای پشتیبان تماس شماره یک ، ها آزمون برگزاری زمان در

 .شود می گرفته نظر در اجرایی عوامل

 به پاسخ ، شد زیاد سوالی تکرار ، دانشجویی پاسخ و پرسش بخش در اگر ، ها آزمون برگزاری زمان در

 .یابد می بازتاب پورتال در اطلاعیه صورت

 آموزشی گروه استادان امتحانی ی برنامه ابلاغ ، ها آزمون شروع از پیش موظفند آموزشی های گروه مدیران

 .دهند تحویل استاد شخص به آموزشی معاون امضای با و کنند چاپ آموزش ی سامانه از را مربوطه

آزمون  جلسات هماهنگی مسئولیت ، آموزش واحد نظر زیر که هستند افرادی آموزشی، امور نمایندگان

 . دارند بعهده(آنان به ابلاغی برنامه طبق)را

 : از عبارتست دانشکده آموزشی امور ی نماینده وظایف اعم

 از حضور اطمینان حصول برای دروس مدرسین با (آزمون برگزاری از پیش اداری روز یک) قبلی هماهنگی

 . آزمون  جلسه در آنان

 صورت عدم در آنها بودن محرمانه حفظ در کوشش و آزمون سوالات تکثیر و نمودن آماده برای هماهنگی

 . مدرس حضور

 . جلسه هر نیاز مورد تعداد به آموزش واحد از پاسخنامه های دفترچه دریافت

 . آنها آوری جمع و دانشجویان بین نظرسنجی های فرم توزیع

 . دانشجویان شناسایی مدار تطبیق

 . آزمون ی جلسه مراقبین بین هماهنگی

 نکات و آزمون برگزاری شرح خلاصه و مراقبین ، استاد امضای اخذ و آزمون برگزاری ی صورتجلسه تنظیم

 . امتحان ی صورتجلسه در اهمیت حائز

 . جلسه در حضور ی امضا گرفتن و دانشجویان غیاب و حضور های لیست احتمالی مشکلات رفع

 .باشد دار عکس حتما ، شده گرفته سامانه از باید دانشجویان غیاب حضور لیست

 امضا را آزمون ی جلسه غیاب و حضور لیست ، آزمون ی جلسه از خروج از قبل موظفند دانشجویان ی کلیه

 .شوند می محسوب غایب صورت این غیر در ؛ کنند

 . صورتجلسه آزمون در آنها نام درج و آنان غیبت موضوع از اطمینان و غایب دانشجویان اسامی دقیق بررسی



 

 

 و مربوطه مدرسین یا مدرس و آزمون نام شامل رسانی اطلاع پلاکاردهای نصب خصوص در هماهنگی

 از آغاز پیش دقیقه 15 آزمون)حداقل سالن ورودی از قسمت دو در ها، صندلی شماره لیست همچنین

 . دارند همزمان آزمون قبلی، مجوز با که دانشجویانی از آزمون دو اخذ خصوص در آزمون( هماهنگی

 پایان پس از آموزش واحد به آنها تحویل یا و آنان از امضا واخذ مدرسین به ها پاسخنامه تحویل و شمارش

 . مدرس حضور عدم صورت در امتحان، زمان

 تحصیلات و آموزشی معاون تایید و آموزشی امور رئیس پیشنهاد با که هستند افرادی امتحان مراقبان

 دانشکده، مسئولیت مختلف واحدهای در شاغل کارکنان یا و علمی هیلت محترم اعضای بین از تکمیلی

 . دارند عهده به را ها آزمون سالم وبرگزاری حفظ نظم

 : از عبارتست امتحان مراقبان وظایف اعم

 آزمون سالم و درست برگزاری از مراقبت و آزمون مرکز سالن و کنترل مسئولیت

 . ها پاسخنامه آوری جمع و توزیع در همکاری

 .نظرسنجی های فرم آوری جمع و توزیع در همکاری

 . آزمون برگزاری صورتجلسه تنظیم و ها پاسخنامه شمارش در همکاری

 مستند. غیر موارد درج یا و صورتجلسه به الصاق برای آموزش نماینده به شده کشف تقلب موارد تحویل

 . گردد می انجام آموزشی خدمات متصدی نظر زیر ها آزمون برگزاری به مربوط خدماتی امور

 : از عبارتند امور این اعم

 . آنها مداوم نظافت جمله از ها آزمون برگزاری محل های سالن قبلی سازی آماده

 در ها سالن گرمایش و سرمایش سیستم ، روشنایی تیمین جهت دانشکده خدمات ی حوزه با هماهنگی

 فوری رفع برای ،(  و تهویه برق تعمیرات خصوصاٌ( مربوطه واحدهای آمادگی و ها آزمون برگزاری مدت طول

 . احتمالی نواقص

 مدرسین، ذهاب و ایاب وسیله موقع به مینات خصوص در تابعه واحد/پردیس خدمات ی حوزه با هماهنگی

 .خدماتی و اجرایی کادر و مراقبین

 .... و ها صندلی بودن مرتب روشنایی، مینا ت نظر از (جلسه آغاز از پیش) آزمون های سالن کنترل

امور  بر نظارت و مراقبین و استادان دانشجویان، از پذیرایی برای نیاز مورد اقلام ی تهیه برای هماهنگی  

 . امتحان برگزاری طول در فوق

 . بینی شده پیش محل در ها آزمون برگزاری طول در دانشکده معتمد پزشک مداوم حضور برای هماهنگی  

 واحد توسط ،اآنه بودن محرمانه حفظ درنهایت آزمون سوالات تکثیر و پاسخنامه های دفترچه سازی آماده  

 . آموزش

 



 

 

 ره به که صورتی در و گردد می انجام مربوطه استاد حضور با الامکان حتی ، آزمون سوالات تکثیر:  1 تبصره

 به سربسته کاملاً بصورت و مخصوص پاکت در صرفاً باید سوالات نگردد، میسر استاد حضور امکان دلیلی

 . گردد تحویل واحد آموزش

 

 :استادان پنجم بخش

 درس مدرس ی عهده بر آن از مراقبت و آزمون جلسه برگزاری و گروه از مجوز کسب و آزمون تعریف

  شود(. می افزوده نیز مدرسان تدریس الزحمه حق محاسبه در جلسه یک )البته.است

 .باشد داشته استاد با را لازم های همکاری تکثیر، برای آموزش ی حوزه است ضروری

گ ربرس درجاتمن تکمیل. شود تایپ دانشکده مهردار و دار آرم های برگه روی بر باید آزمون سوالات

 .شود مشخص گبر سر در نیز اعتراضات به رسیدگی های تاریخ و آزمون زمان مدت. الزامیست امتحانی

 تعیین ، دانشکده سایت در ، مدرسان امتحانی ی ابلاغیه در نیمسال پایان آزمون برگزاری ساعت و تاریخ

 .باشد شده

 زمانی ی دودهمح در را ازمج رغی غیبت خاطر به ، آزمون از محروم دانشجویان اسامی است موظف مدرس

 .نماید اعلام دانشکده آموزش به شده، مشخص

 . الزامیست مربوطه درس آزمون ی جلسه در مدرس حضور

 .است مربوطه آزمون ی جلسه در مدرس حضور به منوط ، التدریس حق هفدهم ی جلسه ی محاسبه

 .گیرد صورت لازم های هماهنگی جایگزین تعیین برای حتماٌ ، مدرس حضور عدم صورت در

 از ...و پروژه ، کلاسی تحقیق گرفتن تحویل برای مسلولیتی آموزش ی حوزه و آزمون برگزاری اجرایی کادر

 .ندارند ، دانشجو

 .شود می محسوب نهایی ی نمره و نیست تغییر قابل عنوان هیچ به دانشکده سایت در شده ثبت نمرات

 .شود منظور...  و گزارش تحقیق، ، نیمسال میان نمرات باید ، نهایی ی نمره اعلام در

 دروس سرفصل در شده عنوان بندی بارم اساس بر...  و گزارش ، تحقیق نیمسال، میان ی نمره تخصیص

 . الزامیست

 .شود برگزار هماهنگ باید حتماً تربیتی و عمومی دروس برای مشابه های سرفصل با نیمسال میان آزمون

 انتشار برای را آن و کند مشخص را ها آزمون برگزاری زمان خود، نیمسال درس طرح در است موظف استاد

 ( آموزش کیفیت منشور). دهد تحویل آموزشی گروه به دانشکده پورتال در عمومی

 . نیست ممکن نمرات ی برگه در نمره گزارش عدم یا و ناتمام ی نمره اعلام

 سطح زایشاف برای نمودار از استفاده یا ارفاق از و است دانشجو واقعی ی نمره ، سایت در شده ثبت ی نمره

 .شود خودداری نمرات



 

 

 میان ی رهنم ی دهدارن رب در ، ایینه ی نمره ی برگه پرینت ی ارائه و دانشجو هر آزمون ی برگه تکمیل

 . الزامیست آموزش واحد به آن تحویل و کلاسی فعالیت و تحقیق ، نیمسال پایان ، نیمسال

 .باشد یکسان سامانه در مندرج ی نمره با باید دانشجو ی برگه در شده درج نهایی ی نمره

 این غیر در ؛ است اعتراضات به رسیدگی و نمرات پرینت رسید ی ارائه به منوط التدریس، حق پرداخت

 .شد خواهد درج)  وقت نیمه و وقت تمام ، التدریس حق از اعم(  استاد ی پرونده در ، مربوط سوابق ، صورت

 بگیرد. تحویل پست یا نمابر طریق از را نمرات نباید آموزش واحد

 

 ها آزمون مرکز تشکیل دستورالعمل: ششم بخش

 

 کیفیت طریق این از.  است یادگیری فرآیندیاددهی کیفیت ارزشیابی های روش از یکی آزمون برگزاری

مرکز  از یک برخورداری جهت بهمین. گیرد می قرار ارزیابی مورد آموزشی موسسه یک آموزشی فعالیتهای

و  هادانشکده قوت نقاط از یکی باشد دارا را رایج آزمونهای تحلیل و تجزیه و برگزاری قابلیت که مجهز آزمون

 .میرود بشمار عالی آموزش موسسات

 : مرکز تشکیل از هدف

 و ترم میان کارورزی پیش ، پایه علوم جامع ، دستیاری ارتقاء از اعم جاری آزمونهای کیفی سطح ارتقاءالف(

 آزمون خروجهای پایش و افزاری نرم های سیستم از استفاده طریق از ترم پایان

 

 آزمونهای استانداردسازی و کیفی سطح ارتقاء زمینه در علمی هیات اعضای به ای مشاوره خدمات ارائه ب(

 :مرکز عام مختلف وظایف

 

 ذیربط های مدیریت و ها دانشکده با آزمونها برگزاری هماهنگی. 1

  افزاری نرم سیستم در آزمونها از هریک به مربوط سوالات بانک تشکیل 2

 ارائه و شده انجام مرکز افزار نرم از استفاده با آن اجرای و طراحی مراحل که آزمونهایی تحلیل و تجزیه 3

 ذیربط مراکز به بازخورد و نتایج

 : مرکز مدیریت

 کدهدانش پزشکی علوم آموزش توسعه و مطالعات مرکز مجموعه زیر واحدهای از دانشکده آزمونهای مرکز

 .گردد می محسوب

 

 



 

 

 : مرکز ارکان

  :مرکز رئیس. 1

 دانشکده پزشکی علوم آموزش توسعه و مطالعات مرکز مدیر

 : مرکز های کمیته. 2

 .باشد می اجرایی و علمی کمیته دو دارای مرکز

 :  آزمون علمی کمیته 2 - 1

  پزشکی علوم آموزش توسعه و مطالعات مرکز مدیر ، دانشکده آموزشی معاون شامل علمی کمیته

 تحصیلات مدیر ، ( آزمون تناسب به) ذیربط های دانشکده معاونین و روسا ،( کمیته دبیر بعنوان)

 .باشد می دانشکده علمی هیات امور مدیر و دانشکده آموزشی امور مدیر ، دانشکده تکمیلی

 :  آزمون اجرایی کمیته 2 - 2

 ، ( کمیته دبیر بعنوان ) دانشکده پزشکی علوم آموزش توسعه و مطالعات مرکز مدیر شامل اجرایی کمیته

های  مالی دانشکده و اداری معاونین ، وی الاختیار تام نماینده یا دانشکده فرهنگی و دانشجویی معاونت

 .مرکز می باشد کارشناسان و ها دانشکده آموزشی معاونت و عمومی امور مدیر ، آزمون( تناسب )به ذیربط

 

 : علمی کمیته وظایف

 دانشکده بالینی و پایه آموزشی مختلف گروههای در سوال طراح علمی هیات اعضای معرفی و تعیین

 آزمون نوع برحسب

 

 : اجرایی کمیته وظایف

 نیروی اختصاص قبیل از سوال طراحی جلسات تشکیل جهت لازم تسهیلات و امکانات نمودن فراهم 

 .است آن فاقد آزمون مرکز که تجهیزاتی و آزمون برگزاری جهت (خدماتی و اداری ) نیاز مورد انسانی

 آزمون برگزاری محل تعیین 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 ها پیوست

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ( شناسنامه سؤالات مختلف1پیوست 

 

 ات چند گزینه ایسؤال شناسنامه

  /مبحث مربوطهدرس نام

  نام و نام خانوادگی مسئول درس

  سؤال طراح یخانوادگ نام و نام

  سؤال یتاکسونوم

  سؤال ساقه

 گزینه های انحرافی

 

 

 

  صحیح گزینه

شامل کتاب، فصل و  سؤال رفرانس

 صفحه
 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 شناسنامه سؤالات تشریحی

  نام درس/ مبحث مربوطه

   نام و نام خانوادگی مسئول درس

  نام و نام خانوادگی طراح سؤال

   تاکسونومی سؤال

   ساقه سؤال

  نکات کلیدی پاسخ سوال 

رفرانس سؤال شامل کتاب، فصل و 

 صفحه  
 

  نمره این سؤال                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 شناسنامه سؤالات صحیح و غلط

  نام درس

   نام و نام خانوادگی مسئول درس

  نام و نام خانوادگی طراح سؤال

   تاکسونومی سؤال

   ساقه سؤال

  پاسخ صحیح

  رفرانس سؤال شامل کتاب، فصل و صفحه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ( چک لیست میلمن2پیوست 

 چک لیست میلمن )برای کل آزمون(

 خیر بلی آِیتم ها ردیف

  از دهستفاا معد)ست ا هشد دهستفاا فراگیران فهم قابل تکلما از و ستا ضحوا و شنرو اتالسو  1

 (ریختصاا علائم و تکلما

  

   .اردند ارقر السو یک در مطلب یا مساله یک از بیشسوالات در هیچ یک از   2

   ست.ا هشد نوشته السو تنه در کامل رطو به صلیا مطالبدر تمام سوالات   3

   ست.ا هشد داده ارقر السو تنه ینتهاا در چین نقطه، خالی یجادر سوالات   4

   نیست. ضافها تطلاعاا ویحا السوهیچ کدام از   5

   ست.ا ستدر نشاییا و ملاییا نظر از گزینهها و اتالسو تنه در فتهر رکا به تکلما  6

   ست.ا هشد هکشید خط آن یرز یا هشد داده هجلو برجسته سوالاتتنه  در منفی تکلما  7

   نیست.( مضاعف منفی) منفی دو هر ها گزینه و السو تنهدر هیچ کدام از سوالات   8

   ست.ا هنشد دهبر ربکادر سوالات  "قفو اردمو از امهیچکد" یا "قفو اردمو همه" گزینه  9

   ...(و همیشه ،هرگز ،معمولاً ،ستا ممکن) نیست هکنند یتاهد دقیو ی سوالاتها گزینه در  11

   نیست. طولانیتر یا تر هکوتا گزینهها سایر از ستدر گزینه و دهبو هکوتا ی تمام سوالاتها گزینه  11

 نرفته رکا به( غلط ج لیو ستدر وب لفا: لمثا) هکنند گیج یها گزینهدر هیچ یک از سوالات  12

 . ستا

  

   ست.ا السو متن مکمل یبند جمله و ریستود نظر از اتالسو یها گزینه  13

   ست.ا هشد نوشته هم یرز دیعمو رتصو به السو هر گزینه رچها  14

 یکدیگر با عموضو پیچیدگی و یمحتو ،جمله رساختا ن،گاواژ ل،طو ظلحا از ی سوالاتگزینهها  15

 هستند. متجانس

  

    ست.ا هشد دداریخو گزینهها در مطالب ارتکر ازدر همه سولات   16



 

 

   ست.ا هشد کرذ یگیرازهندا حدوا ،اتی که لازم استالسو در  17

   ست.ا هشد عایتر دیعد ترتیب ه،شد آورده دعد که هایی گزینه در  18

 □ساحتاری در سوالات وجود نداشتبا چک لیست فوق تمام سوالات بررسی شد و هیچ ایراد 

 با چک لیست فوق تمام سوالات بررسی شد ایرادات به شرح زیر اعلام می گردد:

1. 

2... . 

 (3پیوست 

 آزمون شناسنامه

 حیتوض تمیآ فیرد

  درس نام 1

  تاریخ آزمون 2

 آزمون نوع 3
 ترم انیپا/ ترم انیم

 تکوینی/ تراکمی

  درس مسؤل یخانوادگ نام و نام 4

5 
 کیتفک به نیمدرس یخانوادگ نام و نام

 درس یبخشها
 

 چندگزینه ای/ صحیح و غلط/ تشریحی/ سایر )لطفاٌ ذکر شود( نوع سؤالات آزمون 6

  تعداد سؤالات آزمون 7

  (MPL) آزمون در یقبول نصاب حد 8

 

 امضای مسئول آزمونهای گروه                                                           امضای مسئول درس

 

 



 

 

  الکترونیک و غیر الکترونیک یآزمونها یطراح ندیفرا( 4پیوست 

 درس و مدرسین مسئولتوسط  آزمون یدوبعد جدول هیته

 درس مسئولبه  بازخورد و گروه یآزمونها مسئولی توسط دوبعد جدول یبررس

 نهایی   یدوبعد جدول طبقفرم شناسنامه سؤال  توسط مدرسین درس در سؤالات یطراح

 میلمن کلی آزمون توسط مسئول درس  ستیل چک لیتکم

  درس مسئولتوسط  طراحان به بازخورد ارائهو  سؤالات *علمی کنترل

 تهیه پرونده آزمون و تکمیل فرم شناسنامه آزمون توسط مسئول درس 

 مسئول درس   به بازخورد ارائهآزمونهای گروه و  مسئولپرونده آزمون توسط  **یفیک کنترل

 توسط مسئول درس آزمون یینها پرونده تهیه

 

*منظور از کنترل علمی، بررسی تکمیل بودن فرم های شناسنامه سؤال و  چک لیست میلمن، نبود سوال 

 حیح است. تکراری، مطابقت با جدول دو بعدی و کنترل علمی پاسخ ص

 ت.**منظور از کنترل کیفی پرونده آزمون، کامل بودن کلیه مستندات پرونده آزمون و شناسنامه آزمون اس


